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塾マイページ 操作マニュアル 

 

北辰テストへ受付代行所としてご登録いただくことで塾マイページを作成いたします。北辰テストのお申し込

みは塾マイページからのみとなります。 

※本マニュアルに掲載している画像は見本です。変更となる場合があります。 

 

1. 塾マイページへのログイン方法 

2. 北辰テストのお申込みについて 

3. 受験料のお支払い手続きについて 

4. 受験会場の確認について 

5. よくあるお問い合わせ 

 

1. 塾マイページへのログイン方法 

① 北辰テスト HP（https://www.hokushin-t.jp/）へアクセスし、トップページの右上の「塾マイページ

ログイン」ボタンをクリックします。 

  または、https://www.hokushin-t.jp/member/juku_admin/ よりアクセスできます。 

 

 

 

 

② ご登録の「塾成績資料受け取り用メールアドレス」および「塾認証コード」を入力し、「ワンタイム

URLを送る」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ ご登録のメールアドレス宛に届いたワンタイム URLをクリックします。 

 

                          

 

 

2025年 3月 ver.2 

北辰図書株式会社  

Toryo  

 

塾マイページは 
3/27（木）11:00より 
ご利用いただけます。 

https://www.hokushin-t.jp/
https://www.hokushin-t.jp/member/juku_admin/
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④ 塾マイページが開きます。 

※ログインの都度①～③の手順が必要です。 

※塾マイページをブックマークされる場合には②のログイン画面を保存してください。 
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2. 北辰テストのお申込みについて 

   ■塾生の塾登録 （お申し込みまでに実施） 

① ＜貴塾＞塾生へ「北辰マイページ 塾登録のご案内」を配付 

「北辰マイページ 塾登録のご案内」をコピーし塾生へお配りいただき、塾生へ塾登録を行うよう

にご案内ください。塾生が塾登録をしないと貴塾からお申し込みができません。 

                    

 

 

 

                  

 

② ＜塾生＞北辰マイページに塾登録する。 

「北辰マイページ 塾登録のご案内」の 2 次元コードを読み取り、北辰マイページへ塾登録を行い

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

③ 塾生の塾登録状況の確認 

塾マイページにログイン後最初に表示される画面（「お申込み手続き回の選択」をクリックした画

面）でお申し込みをするテストの「受付中」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

塾登録をした塾生の一覧が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

※塾マイページからも印刷できます。 
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   ■北辰テストお申し込み 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 塾生からのお申し込み受付 

各テストの受付開始時に「申込書兼案内チラシ」を塾生へ配付してください。案内チラシの下部

が塾生が塾へ提出する申込書ですので塾内での受付確認用としてください。※回収した申込書の北

辰図書への送付は不要です。申込書は貴塾で適切な管理、破棄をお願いします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 塾マイページから申込手続き 

(ア) 塾マイページにログイン後最初に表示される画面（「お申込み手続き回の選択」をクリックし

た画面）でお申し込みをするテストの「受付中」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※4月テストのチラシ見本 
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(イ) 塾登録をした塾生の一覧が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※一覧に表示されない塾生は塾登録が完了していません。塾登録をするように塾生へご案内く

ださい。 

※塾生が個人ですでに北辰テストへお申し込み済みの場合、「他申込済」と表示されます。重

複してのお申し込みはできません。 

 

 

(ウ) お申し込みになる塾生の□にチェックを入れ、塾内連番を 5桁で入力します。 

※塾内連番を利用されない場合は塾内連番の入力の必要はありません。 

 

 

 

 

 

※3年 7回や 3年 8回のテストでは問題タイプが 2種類あります。申込をされる方の問題タイ

プにチェックを入れてください。 

○ｉ塾内連番とは 

 塾内での管理のためにご自由に設定可能な 5桁の数字です。 

 塾の塾生番号を入れる、教室番号を入れるなど各塾によりご利用方法は様々です。 

 ご自由にご利用ください。 

 ※2024年度までは 4桁でしたが、2025年度より 5桁に変更いたしました。 

 

 

(エ) 右上の「チェックした生徒で申し込む」をクリックします。 

 

  

 

 

 

 

 

✔ 
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(オ) お申し込みされた塾生の表示が「申込済」に変わったことを確認します。 

 

 

 

 

 

※（ウ）～（オ）のお申し込み操作は申込受付期間であれば何度でも可能です。 

 例）4/3に 3名申込、4/5に 2名申込、4/6に 1名申込なども可能 

【キャンセルについて】 

・「申込済み」に変わった後は塾マイページからはキャンセルできません。受付期間中のキャ

ンセルについては北辰図書までご連絡ください。 

・受付期間終了後のキャンセルはできません。 

 

以上でお申込み手続きは完了です。 

申込期間終了後の追加のご希望は北辰図書までご連絡ください。 
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3. 受験料のお支払い手続きについて 

受験料のお支払いは「貴塾専用口座へのお振込」または「コンビニ支払い」から選択いただけます。 

    

① 塾マイページのメニューより「お支払い手続き」をクリックします。 

※本部がお支払いする塾（教室）には「お支払い手続き」は表示されません。 

 

 

 

 

 

② 「貴塾専用口座へのお振込」または「コンビニ支払い」からご選択いただき、申込人数に応じた受験

料をご入金ください。 

 

Ａ 貴塾専用口座へのお振込みの場合 

 表示されている口座番号は貴塾専用口座です。口座に直接お振込みください。振込手数料は貴塾で

ご負担ください。 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ｂ コンビニ支払いの場合 

 「コンビニ支払い」から手続きしてください。 

 

 

 

 

 

 

  お支払い金額を入力 
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選択したコンビニの店頭で 1週間以内にお支払いください。 

お支払い手数料は弊社で負担します。 

 

③ 入金の履歴は「ご入金の状況」でご確認いただけます。 

塾マイページのメニューより「ご入金の状況」をクリック 

 

 

 

 

 

④ 今年度の入金履歴が表示されます。 

 

・貴塾専用口座へのお振込みの場合 

ご入金が確認後の反映のためお時間がかかります。 

 

・コンビニ支払いの場合 

ご入金前は「支払い待ち」と表示され、ご入金が完了すると「支払い済み」と表示されます。 

 ※お支払い期限が過ぎた場合は無効となります。あらためて塾マイページからお手続きください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お支払い  

お支払い 

コンビニ支払い用の 

番号が表示されます。 

メールでもご案内します。 
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4. 受験会場の確認について 

お申込みいただいた塾生の受験会場はテスト実施９日前の金曜日の夕方に確認できます。 

 

① 塾マイページにログイン後最初に表示される画面（「お申込み手続き回の選択」をクリックした画面）

より「受付終了 申込状況と受験会場の確認」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② お申込みされた塾生に受験会場が表示されますのでご確認ください。 

※他申込済みの塾生の受験会場も表示されます。 
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5. よくあるお問い合わせ 

 

① 認証コードがわからない。 

郵送にて塾マイページログイン用「塾認証コード」のご案内を送付しております。見つからない場

合は北辰図書までご連絡ください。 

 

② 塾マイページのワンタイムＵＲＬのメールが届かない。 

「＠hokushin-t.jp」のメールが受信できるよう受信設定を行ってください。 

 

③ 申し込みする塾生が一覧に表示されない。 

塾生の北辰マイページに塾登録が済んでいないためです。「北辰マイページ 塾登録のご案内」を塾

生へ配付し、塾登録を行うようご案内ください。 

 

④ 表示された塾生の氏名や中学校等の表示が誤っている。 

 塾生の北辰マイページの登録情報を修正する必要があります。塾生に北辰マイページにログインし

登録内容の変更より手続きしていただくようご案内ください。 

 

⑤ 入塾した生徒から前の塾で塾登録をしていると言われた。 

塾生の北辰マイページの塾登録を変更する必要があります。北辰図書へご連絡ください。 

 

⑥ 塾生が退塾する。 

塾生の北辰マイページの塾登録を削除する必要があります。北辰図書へご連絡ください。 

 

⑦ キャンセルしたのに申込済みと表示されている。 

 キャンセルの塾マイページへの反映にはお時間がかかります。申込済みと表示されていてもキャン

セルされた塾生には受験会場が表示されていませんのでご確認ください。 

（塾生に受験票は発行されません。） 

 

⑧ コンビニ支払いで支払い期限が切れてしまった。 

 支払い期限が切れたお支払いは無効です。塾マイページから再度お支払い手続きをお願いします。 

 

⑨ 専用口座に振り込んだが入金履歴が反映されない。 

 お振込みの場合には銀行への入金確認後の反映のためお時間がかかります。数日たっても反映され

ていない場合には北辰図書までご連絡ください。 

 

お問い合わせは北辰図書へ 

https://www.hokushin-t.jp/contact/ 

TEL.0570-06-0103（平日９時～18時） 

https://www.hokushin-t.jp/contact/

